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SENOR ASPIRANTE:

La siguiente es la informacioén integral que usted y sus padres deben conocer sobre el programa de Técnico
en Mantenimiento de Aeronaves (TMA) y que les permitird tomar la decision de realizar el proceso de
inscripcion en la ACADEMIA ANTIOQUENA DE AVIACION, en adelante LA INSTITUCION.

PERFIL OCUPACIONAL
El Técnico en Mantenimiento de Aeronaves egresado, se podra desempefiar en aerolineas y/o talleres
aeronduticos en las siguientes funciones:

1.

2.

Cumplir diferentes técnicas y procedimientos de mantenimiento en linea aplicables a los servicios de
aeronaves, realizando las tareas estipuladas en los manuales de mantenimiento del fabricante.

Aplicar lo estipulado por la normatividad aeronautica, aplicable a las operaciones aéreas. Interpretar la
documentacion y publicaciones de los manuales y comunicados, aplicando las normas del inglés técnico
aeronautico.

Administrar correctamente insumos y herramientas utilizadas en los procesos de mantenimiento de
aeronaves.

Mantener los estandares de seguridad operacional en las operaciones aéreas intervenidas por el area de
mantenimiento aerondutico.

Trabajar en equipo en tareas coordinadas de mantenimiento de aeronaves, manteniendo una
comunicacion clara respetando los conceptos de manejo de factores humanos en el sector.

INFORMACION ACADEMICA
Duracién del programa: 1800 horas; en tres (3) semestres académicos; formacion teérico-

practica yun afio de practica laboral minimo 900 horas.

Metodologia: Presencial.

CONSIDERACIONES PARA TENER EN CUENTA

1.

De acuerdo con el Articulo 67 de la Constitucion Politica Colombiana, el perfil de ingreso para los
programas que ofrece LA INSTITUCION esta abierto a quienes demuestren poseer las capacidades
requeridas y cumplan las condiciones académicas que exija el sector aeronautico.

Las empresas del sector aerondutico son quienes definen las condiciones especiales en sus procesos de
seleccion para la contratacion del personal aeronautico como puede ser, por ejemplo, la estatura, la edad
maxima de ingreso, el peso, dominio de otros idiomas diferentes del espafiol y demas en consideracion a
susparametros de seguridad operacional y condiciones especificas del servicio que presten.

La contratacion laboral es potestativo de las empresas del sector aeronautico y estan supeditados a los
parametros de estas y por lo tanto no dependen en absoluto de ninguna decision de LA INSTITUCION.
LA INSTITUCION no realizara devolucion del dinero pagado por concepto de inscripcion por ningn motivo.
Esta condicion incluye, entre otros, los casos en que el aspirante no presente el proceso de admisiéon, no
sea admitido o no se logre matricular el minimo de alumnos requeridos para iniciar el programa.

En el caso que LA INSTITUCION no logre matricular la cantidad minima de alumnos estipulada para iniciar
el programa académico, informara tal decisidon a los aspirantes que hayan sido admitidos y que hayan
pagado la matricula. En este caso tales aspirantes podran solicitar la devolucién del dinero pagado por la
matricula o si lo prefieren podran indicarle a LA INSTITUCION que conserve el dinero pagado para iniciar
los estudios en el periodo académico inmediatamente siguiente. LA INSTITUCION les sostendréa el valor
pagado para la matricula, pero solo si inician el programa en el periodo inmediatamente siguiente.

PASOS PARA LA INSCRIPCION, ADMISION Y LA MATRICULA
Los siguientes son los pasos por cumplir y el orden para realizar la admisién y la matricula al programa
académico:

1.
2.
3.
4,

Realizar el pago del cup6n de inscripcion.
Presentar el proceso de admisién completo.
Pagar cupén de matricula en las fechas indicadas.
Realizar el proceso de matricula.

CONDICIONES PARA INSCRIBIRSE EN EL PROGRAMA

=

E SN

Disponibilidad de tiempo completo de lunes a sabado.

Manejo béasico de herramientas ofiméticas.

Edad minima para matricularse en el programa: Diez y seis afios y medio (16 y % afos).

Edad maxima recomendada para inscribirse en este programa: Veintiocho (28) afios. Si el(la) aspirante
es mayor de 28 afios, puede inscribirse, pero declara y acepta libre y voluntariamente que en caso de
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ser admitido(a) para matricularse en el programa académico, exonera de toda responsabilidad a LA
INSTITUCION vy al personal de esta institucion en caso de que no sea posible la consecucion de la
practica y/o la vinculacion laboral en el sector aeronautico por causa de la edad que tenga cuando deba
realizar la practica o presentar procesos de seleccion en el sector aeronautico.

5. Estatura minima recomendada para inscribirse en este programa: 1.50 metros. Si el(la) aspirante mide
menos de la estatura recomendada, puede inscribirse, pero declara y acepta libre y voluntariamente que
en caso de ser admitido(a) para matricularse en el programa académico, exonera de toda responsabilidad
a LA INSTITUCION y al personal de esta institucion en caso de que no sea posible la consecucion de la
practica y/o la vinculacion laboral en el sector aeronautico por casusa de su estatura.

6. Realizar el pago del valor de inscripcion establecido por LA INSTITUCION.

PROCESO DE ADMISION

El proceso de admisién consiste en la valoracion psicolégica por medio de la aplicacién de pruebas
psicotécnicas,y entrevista psicologica clinica. Para realizar este proceso se requiere que el aspirante
entregue en el proceso de admision los siguientes documentos:

1. Formulario de Inscripcién debidamente diligenciado y firmado.

2. Informacién Integral del Programa diligenciada y firmado

3. Fotocopia del documento de identidad.

4. Constancia de antecedentes de salud y familiares

NOTA: Si el aspirante es admitido y requiere realizar reconocimiento de saberes debera cumplir con lo
siguiente:

ARTICULO 38. RECONOCIMIENTO SABERES POR HABER REALIZADO ESTUDIOS FORMALES.
TRANSFERENCIA. Aceptada la transferencia, el Coordinador de Programa al que pertenezca el programa
para el cual se transfiere el estudiante, determinard, a peticion de este, el reconocimiento de las asignaturas
cursadas en lainstitucion de origen. Una asignatura se considera aprobada cuando el estudiante haya obtenido
en ella una calificacion minima de setenta y cinco (75) o su equivalente y se compruebe que el curriculo y el
numero de horas o la dedicaciéon corresponden con la exigida para la misma en la Institucion.

ARTICULO 39. FECHA PARA SOLICITAR RECONOCIMIENTO DE SABERES POR TRANSFERENCIA. La
solicitud de reconocimiento de saberes sélo podra realizar una Unica, después de haber sido admitido y antes
de realizar la matricula; ante la Secretaria Académica de la Institucion y del resultado del estudio se dejara
constancia en el formato establecido para ello, el cual hara parte integral del historial académico del estudiante.

El aspirante debe cumplir los requisitos previos establecidos en el Articulo 40 del Reglamento Académico y
Disciplinar de la Institucién.

PAGO DE MATRICULA )
1. Inmediatamente el aspirante es admitido, LA INSTITUCION le envia por correo electrénico el cupén para
el pago de la matricula y la respectiva circular.

DESCUENTOS: LA INSTITUpION divulgara los descuentos que otorgara de acuerdo con las politicas
financieras de LA INSTITUCION, los cuales seran dados a conocer por el Asesor de Mercadeo.

CONVENIOS CON ENTIDADES FINANCIERAS. LA INSTITUCION no otorga créditos directamente, para
ello ha establecido alianzas con entidades financieras, las cuales bajo sus parametros y requisitos otorgan
los créditos educativos al estudiante y/o acudiente; en cada periodo académico seran publicados por la
Secretaria Académica las entidades vigentes.

PROCESO DE MATRICULA

LA INSTITUCION requiere que uno de los padres del estudiante conozca y firme todos los documentos
relacionados con el proceso formativo de EL ESTUDIANTE, aun asi, este sea mayor de edad. El proceso
de matricula consiste en el conocimiento y la firma del CONTRATO DE MATRICULA de parte del aspirante
y de uno de sus padres. Con la firma de este documento, el aspirante adquiere la calidad de ESTUDIANTE
de LA INSTITUCION y el padre, madre o tutor que lo firme asume la calidad de su REPRESENTANTE
LEGAL.
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Para realizar la matricula del primer periodo académico se requiere que el aspirante entregue en

la Oficina de la Secretaria Académica los siguientes documentos:

1. Copia del Diploma de Bachiller y Acta de Grado de bachiller y/o Titulo Profesional. Para los titulos
extranjeros este documento debe venir apostillado del pais de origen, con las respectivas notas del
bachillerato y realizar la convalidacion ante el Ministerio de Educacion, este trdmite lo puede realizar en
la pagina www.mineducacion.gov.co, seccion Preescolar, Basica y Media y acceder al link
Convalidaciones. (Una vez se otorga la Resolucidn quedan convalidados el titulo y las pruebas SABER).

2. Copia de las pruebas SABER 11.

3. Constancia de afiliacion a EPS, SISBEN o medicina prepagada. En caso de no tener la EPS en la ciudad
de Medellin debe presentar el certificado de portabilidad.

4. Prueba Toxicolégica (RAC 120).

5. Examen médico de aptitud ocupacional que incluya diagnéstico de visiometria (Daltonismo).

NOTA 1: El aspirante debera entregar sin falta todos los documentos solicitados. LA INSTITUCION no puede

legalmente darle plazo para entregar estos documentos.

NOTA 2: Para renovar la matricula de los periodos subsiguientes al primero, EL ESTUDIANTE debera

presentar el certificado vigente de afiliacibn a una EPS, SISBEN o medicina prepagada y formato de

renovacion de matricula GA-F-185.

AUTORIZACION PARA TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

EL ESTUDIANTE y su REPRESENTANTE LEGAL autorizan a LA INSTITUCION a realizar el tratamiento de

susdatos personales y sensibles, actividad que incluye la recoleccién, almacenamiento, actualizacion, uso,

circulacion, transmision, transferencia y supresion, para los siguientes fines:

1. Para que LA INSTITUCION pueda dar cumplimiento a todas y cada una de las obligaciones y para que
ejerzalos derechos que se derivan de su calidad de Centro de Instruccién Aeronautica e Institucion de
Educacion para el Trabajo y el Desarrollo Humano, y en general, de las actividades propias de su objeto
social principaly conexo, las cuales pueden ser prestadas directamente o con el apoyo de terceros con
quienes se compartira mi informacion personal, tales como Secretaria de Educacion de Medellin,
Aerondutica Civil (Aerocivil), Sena,Aerolineas, los operadores de informacion, los deméas centros de
Instruccién Aerondutica y/o empresas de servicios de outsourcing que requieran de mis datos personales
para los fines relacionados con el objeto contratado.

2. Para actividades de mercadeo y/o promocidon de otros servicios propios del objeto social de LA
INSTITUCIONoO de terceros con quienes LA INSTITUCION haya celebrado alianzas comerciales o
productos relacionados con el sistema financiero, bursatil y asegurador, conforme a las normas que
regulan estas materias, las cualespueden ser adelantadas directamente por LA INSTITUCION o con el
apoyo de terceros encargados con quienes se compartira mi informacion personal.

3. Para que con fines propios del objeto social de las Entidades Autorizadas, estadisticos, comerciales y
de control de riesgos, éstas puedan consultar y/o reportar a bases de datos de informacion: (i) personal,
como la que administra la Registraduria Nacional del Estado Civil relativa al registro civil; (ii) financiera
y crediticia,tales como la CIFIN y DATACREDITO; esta facultad conlleva el reporte del nacimiento,
desarrollo, modificacion, extincion y cumplimiento de obligaciones contraidas o que llegue a contraer, la
existencia de deudas vencidas sin cancelar o la utilizacién indebida de los servicios contratados y (i) en
general a aquellosarchivos de informacién publica y privada, como el registro de datos en Aerocivil,
Secretaria de Educacién delMunicipio, Sena y bases de empleo de aerolineas y bolsas de empleo en
general.

4, Para compartir mis datos personales, con autoridades nacionales o extranjeras cuando la solicitud se
base en razones legales, procesales, para mi propia conveniencia o0 para colaborar con gobiernos
extranjeros querequieran la informacion, fundamentados en causas legitimas tales como lo son temas
legales o de caractertributario.

5. Autorizo que mis datos personales estén disponibles en Internet u otros medios de divulgaciéon o
comunicacion masiva para mi y para los terceros autorizados y, solamente, cuando el acceso sea
técnicamente controlable.

lar Ltitular de |
1 Toda Ia |nformaC|on suministrada por mi a LA INSTITUCION es verdadera.
2. Conozco los derechos y las condiciones para el tratamiento de datos, incluyendo de manera enunciativa:
a. Conocer integramente y de forma gratuita mis datos personales, asi como actualizarlos y rectificarlos
frente a LA INSTITUCION o los encargados del tratamiento en la misma.
b. Conocer el uso que se le ha dado a mis datos personales, previa solicitud a LA INSTITUCION.
c. Solicitar prueba de la autorizacion otorgada a LA INSTITUCION, salvo cuando expresamente se exceptue
como requisito para el tratamiento, de conformidad con la ley.


http://www.mineducacion.gov.co/
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e.

Revocar la autorizacidn y/o solicitar la supresion del dato cuando en el tratamiento no se respeten
los principios, derechos y garantias constitucionales y legales. Al respecto, entiendo que la
revocatoria y/o supresion procedera cuando la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC) haya
determinado que en el tratamiento, LA INSTITUCION o el encargado han incurrido en conductas
contrarias a esta ley y a la Constituciéon Politica.

Para efectos de ejercer mis derechos a conocer, actualizar, rectificar y suprimir informacion, revocar
la autorizacion, entre otros, podré acudir a LA INSTITUCION como responsable del tratamiento de
maneragratuita, a quienes podré contactar en la Cr 67 # 5-12 de la zona de hangares del Aeropuerto
Olaya Herrera de la ciudad de Medellin, al correo electrénico academia@aviacion.edu.co o a las
linea de Servicio (4)488525 Ext. 4005 en Medellin o en internet en la pagina www.aviacion.edu.co
Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto
en laLey 1581 de 2012.

3. He sido informado acerca de la no obligatoriedad de las respuestas a las preguntas que me sean hechas,
cuando éstas versen sobre datos sensibles, tales como origen racial o étnico, orientacién politica,
convicciones religiosas o filosoéficas, pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos
humanos, datos relativos a la salud, a la vida sexual y los datos biométricos o sobre los datos de los
nifios, niflas y adolescentes.

REGLAMENTO DE PRESENTACION PARA CABALLEROS

e Cabello corto limpio, sin tinturas, sin crestas ni colas y bien peinado
e Rostro bien afeitado o se permite el uso de barba siempre y cuando este bien perfilada y a un (1)
centimetro de largo

Ufas arregladas

No se permiten aretes, piercing, manillas (Por seguridad industrial en el taller)
La camisa debe ser segun el disefio y color establecido por LA INSTITUCION
Pantalon azul establecido por LA INSTITUCION

Medias acordes a los uniformes

Calzado negro, con cordones

Se permite el uso Unicamente de la gorra Institucional

Buena higiene personal

REGLAMENTO DE PRESENTACION PARA DAMAS

e Cabello limpio y recogido para actividades en el taller
¢ No utilizar tinturas extravagantes (no se permiten rojos, azules, verdes, fosforescentes ni platinados.
Sdlo tinturas castafios claro y oscuro, chocolate y negro)

e Ufas siempre arregladas
¢ Elmagquillaje suave
¢ No se permiten piercing, manillas y anillos (Por seguridad industrial en el taller)
e Aretes pequefios solo uno por oreja.
e La camisa debe ser segun el disefio y color establecido por LA INSTITUCION
e Pantalon azul establecido por LA INSTITUCION
e Medias acordes a los uniformes
e Calzado negro, con cordones
e Buena higiene personal
UNIFORME
Se definen las siguientes normas para el uso del uniforme:

1. El uniforme, es de uso exclusivo para todas las actividades académicas programadas por la institucion

2. Durante la permanencia en las aulas de clase o ambientes de aprendizaje, los estudiantes deben
cumplir con el uniforme y portar el carné institucional a la altura del pecho.

3. Cuando un(a) estudiante no cumpla con el codigo de presentacion correspondiente a su programa,
no podra ingresar al aula de clase, taller, o actividad programada por la institucion.

4. Ningun docente debera permitir el ingreso a clase de los estudiantes que no cumplan con el cédigo
de presentacion de LA INSTITUCION, salvo que tenga excusa avalada por la Coordinacién de su
programa.

5. El estudiante debera respetar el disefio del uniforme que la institucion defina para cada programa,

por lo tanto, no se permitira ninguna modificacién en el mismo.
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6. Si se llegase a presentar modificacién en el uniforme sera causal de sancién, segin lo establecido
en el Régimen Disciplinario.

7. Si se presenta modificacion en el disefio original del uniforme, el estudiante tendra tres (3) dias
calendario para modificar el uniforme a su disefio original.

8. Delunes aviernes deben de asistir con el uniforme de diario de cada programa el cual debe de estar
completo y en buen estado, para los sabados deben asistir a las clases con el uniforme compuesto
por la camiseta institucional y jean clasico negro, no tendencias evitando toda clase de rasgaduras,
averias o rupturas, taches o disefios.

9. Eluso inadecuado del uniforme conllevara a llamado de atencion y la reiteracion de esta falta, sera
catalogada como una falta y como tal se le dara tratamiento, de acuerdo Régimen Disciplinario
establecido en el Reglamento Académico y Disciplinario de LA INSTITUCION — Centro de Instruccion
Aerondutica.

10. Eluniforme debe ser llevado con respeto y pulcritud ya que es fundamental para proyectar la imagen
de LA INSTITUCION.

11. No se debe usar el uniforme en sitios publicos, salas de cine, clubes nocturnos, bares o escenarios
deportivos.

Adquisicion de los uniformes
Los uniformes se pueden adquirir con los proveedores seleccionados por la Institucion.

REGLAMENTO DE PRACTICAS
La practica es la etapa en la cual el estudiante aplica en una organizacién, los conocimientos adquiridos,
desarrollando habilidades, destrezas, actitudes y valores propios de su perfil ocupacional.

1.

2.

&

El estudiante debe presentar al inicio del Gltimo semestre académico una hoja de vida completa para
ser postulado por parte de la institucion a los procesos de seleccion que definan las agencias de practica.
LA INSTITUCION presentara la hoja de vida del estudiante a las agencias de practica en un maximo de
tres (3) oportunidades. Teniendo en cuenta que las agencias son auténomas en el proceso de seleccion,
la institucién no asume ninguna responsabilidad si el estudiante no es admitido en ninguna de estas tres
oportunidades.

Para realizar las practicas el estudiante debera pagar previamente el valor de la matricula, tener vigente
la afiliacion a una EPS y el seguro estudiantil correspondiente contratado por la institucion.

Si el estudiante tuvo antes un contrato como aprendiz en cualquier area no podré realizar un segundo
contratode aprendizaje (Articulo 33 de la Ley 789 de 2002) y la préactica solo podra realizarla como
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pasante.
6. El estudiante deberd legalizar la practica ante la Coordinacion Académica.

1. De acuerdo al RAC 2.4.1.4.1 si el estudiante es menor de edad debe presentar autorizacidn escrita de los
padres o representante legal

Haber cursado y aprobado las materias correspondientes al programa académico.

Competencia en el idioma requerido por la agencia de practica.

Diligenciar formato de solicitud de practica empresarial y convenio de la matricula de préactica

Constancia de afiliacion a EPS, SISBEN o medicina prepagada. En caso de no tener la EPS en la ciudad
de Medellin debe presentar el certificado de portabilidad.

Aprobar los procesos de seleccion establecidos por las agencias de practica.

7. Disposicion para realizar las tareas asignadas.

abkwd

IS

REQUISITOS PARA LA CERTIFICACION FINAL DEL PROGRAMA

1. Culminar de manera satisfactoria el plan de estudio del programa incluida la practica

2. Certificar competencias en inglés nivel B1 bajo los estandares del Marco Comun Europeo, con
una vigencia inferior a dos afos.

CERTIFICADOS QUE OTORGARA LA INSTITUCION AL FINALIZAR EL PROGRAMA
1. Certificacion de aptitud ocupacional: Técnico laboral por competencias Mantenimiento de Aeronaves
2. Certificacién para obtencién de licencia técnica aeronautica como: Técnico en Linea de Avion.

LICENCIA PARA DESEMPENARSE COMO TECNICO EN MANTENIMIENTO DE AERONAVES TMA

1. Una vez que el estudiante realice y apruebe el programa académico, incluyendo las practicas en el
sector aeronautico, debera tramitar en la Aeronautica Civil la licencia de Técnico en Mantenimiento de
Aeronaves. Para obtener esta licencia debe cumplir los requisitos, definidos por laAeronautica Civil,
para lo cual debe remitirse al siguiente link: http://www.aerocivil.gov.co/atencion/tramites/tramites-en-
linea.

2. LA INSTITUCION no promete ni garantiza que toda persona que realice y apruebe este programa, logre
obtener autométicamente la licencia técnica TMA que expide la Aeronautica Civil de Colombia(Aerocivil),
pues para ello el egresado debe cumplir con todos los requisitos y aprobar los examenes que dicha entidad
le aplique.

3. LA INSTITUCION no garantiza que el egresado de este programa por el hecho de finalizar y aprobar los
estudios sea vinculado en las empresas del sector aeronautico, pues la seleccién de las empresas es un
proceso autdbnomo de éstas y de acuerdo con sus politicas.

La lecturay aceptacion de este documento se evidencia mediante las siguientes firmas

Los dias del mes de ,del afo , en la ciudad de

Firma estudiante:

Documento: Huella

Firma representante legal:

Documento: Huella

En caso de no contar con representante legal, debera de ser firmado por un testigo.

Firma testigo:

Documento: Huella
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